
M ANUAL DE ORIENTAÇÃO 
 

E MISSÃO DE DEMONSTRATIVOS DE PAGAMENTO VIA PORTAL SAP 
 

 

 Entrar no portal SAP h ttp://sap.prontomedmg.com.br com login e senha, são os mesmos para autorizações de guias. 
 

 

 Acessar Rotinas do Prestador – Relatórios – Relatório de Pagamento Analítico. 
 

 
 Preencher o mês de referência que deseja emitir o demonstrativo. 

 Clicar no ícone atualizar. 



 
 

 
R elatório Analítico por Guia 

 Manter a opção Analítico por Guia Marcado. Dessa forma irá gerar o relatório por guias com valor total. 

 Marcar o item desejado, observar mês de referência. 

 Clicar em visualizar relatório. 
 

 



R elatório Analítico por procedimentos: 

 Mudar a opção para Analítico por Procedimentos. 

 Clicar em Visualizar Relatório. 
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